
 
 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 
 

Die Internationalen Jugendgemeinschaftsdienste (ijgd) Landesverein Berlin e.V 
suchen ab 15.08.2011 in der Geschäftsstelle Berlin 

 zunächst befristet bis 31.08.2012 
 

im Bereich Internationaler Jugendfreiwilligendienst, Schwerpunkt Japan 
und Europäischer Freiwilligendienst im Ausland (Entsendung) 
 
eine/n Mitarbeiter/in als pädagogische/n Referenten/in (18h) und Sachbearbeiter/in (10h)  
 
Die Aufgaben umfassen: 
 

• Konzeptionelle Weiterentwicklung und Stärkung der Programmarbeit 
• Auswahl, Beratung und Kooperation mit Partnerorganisationen und Einsatzstellen 
• Beratung, Auswahl und pädagogische Begleitung der Freiwilligen 
• Konzeption, Organisation und Durchführung von Seminaren im In- und Ausland 
• Finanzkontrolle, Abrechnungen, Fördermittelbearbeitung und verwaltungstechnische Abwicklung 
• Mitarbeit in vereinsinternen und –externen Fachgruppen und Arbeitskreisen 
• Betreuung von ehrenamtlichen Mitarbeiter/innen 
• Öffentlichkeitsarbeit 
• Allgemeine Büroaufgaben und Verwaltung  

 
Wir wünschen uns: 
 
Pädagogischer Fach/-Hochschulabschluss und Berufserfahrung 
Erfahrung in folgenden Bereichen:  

• Interkulturelle Jugend- u/o Erwachsenenbildung, möglichst in Freiwilligendiensten 
• Projektmanagement, Finanzkontrolle und Verwaltung  
• Organisation und Durchführung von Seminaren  
• Internationale Kompetenzen und Kenntnisse (z.B. Auslandserfahrungen und Sprachkenntnisse)  
• Möglichst Regionalkenntnisse in Asien und Europa 

EDV-Kenntnisse (u.a. Excel, Access), Führerschein 
Engagement, Teamfähigkeit und selbständiges Arbeiten 

 
Wir bieten die Mitarbeit in einem: 
 

• interessanten und entwicklungsfähigen Tätigkeitsbereich 
• internationalen Arbeitskontext mit Schwerpunkt Bildungsarbeit für junge Erwachsene 
• innovativen und flexiblen Team  

 
Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an TVöD 9 und TVÖD 6. 
 
Bewerbungen bis zum 07.07.2011 schriftlich mit Rückumschlag an ijgd-LV Berlin, Geschäftsführung, 
Glogauer Str. 21, 10999 Berlin, 030-6120313-41 oder per E-Mail an: anne.jeglinski@ijgd.de 
 
Die Bewerbungsgespräche finden in der 28. Kalenderwoche in Berlin statt.  
Information zu ijgd: www.ijgd.de 
Stand 22.06.2011 

 

 


